
           รายงานผลการด าเนินงานประจ าปี พ.ศ.2567  ของ นางรจนา  บุรีรัตน์  ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ สังกัด กองคลงั 
 

แสดงผลการด าเนินงานตามแผนด าเนินงาน ประจ าปี พ.ศ.2567 
ผลการด าเนินงานของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ ผลการใช้จ่าย

งบประมาณ 
ระยะเวลาในการด าเนินงาน หมายเหตุ 

 
จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน ค่าสาธารณูปโภค 
- ค่าไฟฟ้า 
- ค่าบริการโทรศัพท์ 
- ค่าบริการอินเตอร์เน็ต 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน ค่าใช้สอย 
- ค่าจ้างเหมาพนักงาน 
- ค่าบริการก าจักขยะมูลฝอย 

 
จัดท าภาษีหัก ณ จ่าย และน าส่ง สรรพากร ทุกเดือน 
- ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา(ภงด.1) 
- ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา(ภงด.3) 
- ภาษีเงินได้นิติบุคคล(ภงด.53) 

 
จัดท ารายงานการเงินประจ าวัน 
- จัดท ารายรับรายจ่ายเป็นประจ าทุกวันจาก      ระบบ 

E-Laas 
 

จัดท างบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
- จัดท างบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารเป็นประจ าทุก

เดือนจาก ระบบ E-Laas 
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          รายงานผลการด าเนินงานประจ าปี พ.ศ.2567 ของ นางรจนา  บุรีรัตน์  ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ สังกัด กองคลัง 
 

แสดงผลการด าเนินงานตามแผนด าเนินงาน ประจ าปี พ.ศ.2567 
ผลการด าเนินงานของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ ผลการใช้จ่ายงบประมาณ ระยะเวลาในการด าเนินงาน หมายเหตุ 

 
ทะเบียนรายจ่ายเงินงบประมาณ 
 
ทะเบียนลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ 
 
ทะเบียนคุมค่าเช่าบ้าน 
 รายช่ือพนักงานที่ใช้สิทธิ์เบิกค่าเช่าบ้าน 
- นางบุศรินทร์  ซื่อสัตย์ 
- นางสาวดวงกมล เกษสัญชัย 
- นางกิตติมาพร พันธ์สะอาง 
- นายชุติพงศ์  สารขันธ์ 
- นายจรัญ ศรีล า 

 
ทะเบียนคุมการศึกษาบุตร 
รายช่ือพนักงานที่ใช้สิทธิ์เบิกการศึกษาบุตร 
- นายอาคม ศรจันทร์ 
- นางบุศรินทร์  ซื่อสัตย์ 
- นางสาวสุมาลี กายากุล 
- นางกิตติมาพร พันธ์สะอาง 
- นายชนะ ผลพันธุ์ 
- นายจรัญ ศรีล า 
- นางสาวลัดดาวัลย์  มะลออ 
- นางร าไพ  น้ ากระจาย 
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