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ชื่องาน : ช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 5 นำที 
ช่องทางให้บริการ : งำนจัดเก็บรำยได้ ส่วนกำรคลัง อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043 – 019-832  
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น :  
กรณีช ำระปกติ  
๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่ำนมำ  
กรณีกำรประเมินใหม่  
๑. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน   
๓. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์   
๔. ส ำเนำหนังสือกำรเปลี่ยนแปลงเจ้ำของที่ดิน   
กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้ำของที่ดิน   
๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่ำนมำ   
๒. เอกสำรสิทธิ์ที่ดิน   
๓. บัตรประจ ำตัวประชำชน  
๔. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ที่ดิน  
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ชื่องาน : ช ำระภำษีป้ำย 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :   
๑. ผู้มีหน้ำที่ต้องเสียภำษีปำ้ยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภป.๑) พร้อมด้วยหลักฐำน  
2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรเป็น ๒ กรณีดังนี้  
(2.1) กรณีที่ผู้เสียภำษีป้ำยประสงค์จะช ำระภำษีป้ำยในวันยื่นแบบแสดงรำยกำรเสียภำษีป้ำย ถ้ำพนักงำน        
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบและประเมินภำษีป้ำยได้ทันทีให้แจ้งผู้เสียภำษีป้ำยว่ำจะต้องเสียภำษีเป็นจ ำนวน        เท่ำใด  
(2.2) กรณีผู้เสียภำษีป้ำยไม่พร้อมจะช ำระภำษีในวันยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย พนักงำน เจ้ำหน้ำที่จะมี
หนังสือแจ้งกำรประเมิน (ภป.๓) แจ้งจ ำนวนเงินภำษีท่ีจะตอ้งช ำระแก่ผู้เสียภำษ ี 
3. ผู้เสียภำษีต้องมำช ำระเงินค่ำภำษีป้ำยภำยใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมินมิฉะนั้นจะต้องเสียเงิน
เพ่ิม  
4. กำรช ำระภำษีปำ้ย  
- เจ้ำของปำ้ยมีหน้ำที่ช ำระภำษีป้ำยเป็นรำยปี ยกเว้นป้ำยที่แสดงปีแรก  
(๑) ระยะเวลำ ภำยใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมิน  
(๒) สถำนที่ช ำระภำษ ี
- สถำนที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยไว้  
- หรือสถำนที่อ่ืนที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ก ำหนด  
(๓) กำรช ำระภำษีวิธีอ่ืน   
- ธนำณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนำคำรสั่งจ่ำยส่วนท้องถิ่น   
- ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน   
- ส่งไปยังสถำนที่ตำม (๒)   
(๔) กำรผ่อนช ำระหนี้   
๑. ภำษีปำ้ย ๓,๐๐๐ บำทข้ึนไป   
๒. ผ่อนช ำระเป็น ๓ งวดเท่ำๆ กัน   
๓. แจ้งควำมจ ำนงเป็นหนังสือก่อนครบก ำหนดเวลำช ำระหนี้   
- ปำ้ยติดตั้งปีแรก   
- คิดภำษีปำ้ยเป็นรำยงวด   
- งวดละ ๓ เดือน   
- เริ่มเสียตั้งแต่งวดที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ำยของปี   
  งวด ๑ มกรำคม - มีนำคม = ๑๐๐ %   
  งวด ๒ เมษำยน - มิถุนำยน = ๗๕ %   
  งวด ๓ กรกฎำคม - กันยำยน = ๕๐ %   
  งวด ๔ ตุลำคม - ธันวำคม = ๒๕ %  
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 5 นำที  
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 5 นำที  
ช่องทางให้บริการ : งำนจัดเก็บรำยได้ ส่วนกำรคลัง อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043 – 019-832  
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม  
 
 



 

 

- 3 - 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น : (1) กรณีป้ำยที่ติดตั้งใหม่ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยที่ติดตั้งใหม่ ได้แก่  
๑) บัตรประจ ำตัวประชำชน ๒) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ๓) ทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม ๔) หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 
๕) ใบอนุญำตติดตั้งป้ำยหรือใบเสร็จรับเงินจำกร้ำนท ำป้ำย (2) กรณีป้ำยรำยเก่ำ ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยที่เคยยื่น
แบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษีป้ำยไว้แล้ว ควรน ำใบเสร็จรับเงินค่ำภำษีป้ำยครั้งก่อนมำแสดงด้วย 
 
ชื่องาน : กำรขออนุญำตสร้ำงอำคำร 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 45 วัน/รำย  
ช่องทางการให้บริการ : งำนควบคุมอำคำร กองช่ำง อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043–019-832  
ค่าธรรมเนียม : ฉบับละ 200 บำท  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น :   
๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต   
๒. ส ำเนำโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินหรือส ำเนำสัญญำเช่ำที่ดิน)  
๓. แบบแปลนก่อสร้ำงอำคำร  
๔. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ  
๕. กรณีให้ผู้อ่ืนท ำกำรแทน ให้มีหนังสือมอบอ ำนำจ 
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ชื่องาน : กำรขอน้ ำอุปโภค บริโภค 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : ภำยใน 3 ชั่วโมง 
ช่องทางการให้บริการ : งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043–019-832  
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น :   
(1)  แจ้งผ่ำนเว็ปไซต์หน่วยงำน https://www.saardchaisri.go.th/index         ระบบบริกำรออนไลน์              
(E-Service)          ระบบขอควำมอนุเครำะห์น้ ำเพื่ออุปโภคบริโภค 
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ชื่องาน : กำรขอรับควำมช่วยเหลือสำธำรณภัย  
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : ด ำเนินกำรทันท ี
ช่องทางการให้บริการ : งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043–019-832  
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น : (1) ค ำร้องทั่วไป (2) ส ำเนำบัตรประชำชน   
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ชื่องาน : กำรแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 5 ขั้นตอน ระยะเวลำ 7 วัน/รำย 
ช่องทางการให้บริการ : งำนบริหำรบุคคล ส ำนักปลัด อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043–019-832 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น : (1) แบบฟอร์มกำรร้องเรียน (2) ส ำเนำบัตรประชำชน 
หรือสำมำรถกรอกแบบฟอร์มผ่ำนหน้ำเว็ปไซต์ของหน่วยงำน 
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ชื่องาน : กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : กระบวนงำนบริกำร ๔ ขั้นตอน ระยะเวลำ ๓๐ วัน/รำย 
ช่องทางการให้บริการ : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043–019-832 
ค่าธรรมเนียม : ฉบับละไม่เกิน 10,000 บำท/ปี 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น : 
๑.ส ำเนำบัตรประชำน  
2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต  
๓.ใบอนุญำตตำม พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒  
๔.ใบอนุญำตท ำกำรค้ำจำกส ำนักทะเบียนกำรค้ำ  
๕.ใบอนุญำตหรือใบแจ้งประกอบกิจกำรโรงงำน 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น :  
๑.ให้ยื่นค ำร้องขอใบอนุญำต เมื่อเริ่มประกอบกิจกำรพร้อมเอกสำรดังนี้  
   - ส ำเนำบัตรประชำชน  
   - ส ำเนำทะเบียนบ้ำนขอผู้ขออนุญำต  
   - ใบอนุญำตตำม พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒  
   - ใบอนุญำตท ำกำรค้ำจำกส ำนักทะเบียนกำรค้ำ  
   - ใบอนุญำตหรือใบแจ้งประกอบกิจกำรโรงงำน  
๒.ในรำยที่เคยช ำระอยู่ก่อนแล้วให้มำยื่นค ำขอต่อใบอนุญำตในเดือนธันวำคมของทุกปีพร้อมทั้งน ำใบอนุญำต       
ใบเดิมมำยื่นด้วย  
๓.ถ้ำยื่นเกินเดือนธันวำคม จะเสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๒๐ ของค่ำธรรมเนียมที่ช ำระ  
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ชื่องาน : ขอรับบริกำรข้ึนทะเบียนผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  
งำนบริกำรผู้สูงอำยุ 

 
งำนบริกำรผู้พิกำร 

 
งำนบริกำรผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ :   
- งำนบริกำรผู้สูงอำยุ รวมระยะเวลำ 35 นำที  
- งำนบริกำรผู้พิกำร รวมระยะเวลำ 35 นำที  
- งำนบริกำรผู้ป่วยเอดส์ รวมระยะเวลำ 1 วัน 25 นำที 
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ช่องทางให้บริการ : งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043-019-832 หรือ เว็ปไซต์ 
https://www.saardchaisri.go.th/index  ระบบบริกำรออนไลน์ E-Service เลือก แบบค ำร้องขอควำม
ช่วยเหลือของประชำชน   

 
ค่าธรรมเนียม : ไมม่ีค่ำธรรมเนียม 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่น :  
งำนบริกำรผู้สูงอำยุ 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ จ ำนวน ๑ ชุด  
2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ จ ำนวน ๑ ชุด  
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) จ ำนวน ๑ ชุด  
4. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐ ที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) จ ำนวน ๑ ชุด  
5. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ย ยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) จ ำนวน ๑ ชุด 
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งำนบริกำรผู้พิกำร 
๑. บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริม และกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตคนพิกำรพร้อมส ำเนำ 
จ ำนวน ๑ ชุด  
๒. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ จ ำนวน ๑ ชุด  
๓. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร
ผ่ำนธนำคำร) จ ำนวน ๑ ชุด 
๔. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐ ที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร 
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค ำขอแทน) จ ำนวน ๑ ชุด  
๕. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี 
จ ำนวน 1 ชุด 
งำนบริกำรผู้ป่วยเอดส์ 
๑. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถำนพยำบำลของรัฐ ยืนยันว่ำป่วยเป็นโรคเอดส์จริง จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๒. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ จ ำนวน ๑ ชุด  
๓. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีท่ีก ำหนดให้เข้ำบัญชีเงินฝำก) จ ำนวน ๑ ชุด  
๔. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐ ที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) จ ำนวน ๑ ชุด  
๕. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีที่ก ำหนดให้เข้ำบัญชีของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
จ ำนวน 1 ชุด 
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ชื่องาน : กำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 15 นำที/รำย 
ช่องทางให้บริการ : งำนสำรบรรณ ส ำนักปลัด อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043-019832 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มี 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอรับบริการ : กรอกแบบค ำร้องที่ส ำนักงำน และ ส ำเนำบัตรประชำชน
ของผู้รับบริกำร 1 ชุด 
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ชื่องาน : กำรข้ึนทะเบียนพำณิชย์ 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ :  

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 60 นำที/รำย 
ช่องทางให้บริการ : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง อบต.สะอำดไชยศรี โทร 043-019-832 
ค่าธรรมเนียม : 50 บำท 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอรับบริการ :  
1. กรณีผู้ขออนุญำตประกอบกิจกำรเป็นเจ้ำบ้ำนซึ่งเป็นสถำนที่ใช้ประกอบกิจกำรพำณิชย์  
(๑) ส ำเนำบัตรประชำชนพร้อมส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขอประกอบกิจกำร (รับรองส ำเนำถูกต้อง)  
(๒) แผนที่บริเวณท่ีจะตั้งสถำนประกอบกำร  
2. กรณีผู้ขออนุญำตไม่ได้เป็นเจ้ำบ้ำนซึ่งใช้เป็นสถำนที่ในกำรประกอบกิจกำร ใช้เอกสำรเพ่ิมเติมจำกข้อ ๑. ดังนี้ 
(๑) หนังสือยินยอมของเจ้ำของสถำนที่ประกอบกิจกำรให้ใช้เป็นสถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่  
(๒) ส ำเนำบัตรประชำชนของเจ้ำของสถำนที่ (เจ้ำของสถำนที่รับรองส ำเนำถูกต้อง)  
(๓) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่ตั้งสถำนประกอบกำร (เจ้ำของสถำนที่รับรองส ำเนำถูกต้อง)  
(๔) กรณีเช่ำสถำนประกอบกำร ส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำ (ผู้ประกอบกิจกำรรับรองส ำเนำถูกต้อง)  
 
หมำยเหตุ ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจกำรไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตนเองให้ท ำหนังสือมอบ อ ำนำจพร้อมกับน ำ
ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจและรับรองส ำเนำถูกต้องให้ผู้รับมอบอ ำนำจมำด ำเนินกำรขออนุญำต
แทน 
 
 
 


