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นักจัดการงานทั่วไป ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี 

อำเภอดอนจาน จังหวัดกาฬสินธุ์ 



 

 
คำนำ 

 
  การตรวจสอบภายในถือเป็นเครื่องมือสำคัญของฝ่ายบริหารในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการ
ดำเนินงาน และระบบการควบคุมภายในองค์กร ทั ้งนี ้ ปัจจัยสำคัญที่จะทำให้งานตรวจสอบภายในประสบ
ความสำเร็จ คือ ผู้บริหาร นำผลผลิตของงานตรวจสอบภายในไปใช้ในการบริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ       
ซึ่งการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี มีการดำเนินภารกิจต่างๆ ที่หลากหลายทุกๆ งาน 
ล้วนมีความสำคัญต่อผลสัมฤทธิ์ของหน่วยงานทั้งสิ้น เพื่อให้การบริหารราชการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล อันจะทำให้ประชาชนเกิดความม่ันใจ ศรัทธาและไว้วางใจในการบริหารงานภาครัฐ เพ่ือความต่อเนื่อง
อย่างสม่ำเสมอในการบริหารความเสี่ยงตามมาตรการการควบคุมภายในของหน่วยงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ด้าน
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติงาน ความเชื่อถือได้ของรายงานติดตามผลการแก้ไขหรือปรับปรุง
ระบบการควบคุมภายในตามแผนการปฏิบัติงานที่ได้รับอนุมัติ 

  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบภายใน จึงได้จัดทำแผนตรวจสอบภายใน ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2568 ขึ้น เพื่อเป็นกรอบการปฏิบัติการตรวจสอบภายในและเพื่อเป็นการจัดวางแนวทาง
ป้องกันและบริหารความเสี่ยงจากการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี ให้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพเกิดประโยชน์สูงสุดและส่งเสริมให้ระบบการตรวจสอบภายในมีความเข้มแข็งเป็นไปตามมาตรฐาน
การตรวจสอบต่อไป 
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แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
- หลักการและเหตุผล 
- นโยบายการตรวจสอบ 
- วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
- ขอบเขตของการตรวจสอบ 
- กิจกรรมตรวจสอบและให้บริการ 
- การวางแผนการตรวจสอบ 
- ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
- ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
- งบประมาณท่ีใช้ในการตรวจสอบ 
- ตารางแผนการเข้าตรวจสอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
- ปฏิทินการเข้าตรวจสอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี 

อำเภอดอนจาน จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 
1. หลักการและเหตุผล 

การตรวจสอบภายในเป็นเครื่องมือหรือกลไกที่สำคัญของฝ่ายบริหารในการประเมินผลสัมฤทธิ์
ของการดำเนินงานและระบบการควบคุมภายในขององค์กร ทั ้งนี ้ ปัจจัยสำคัญประการหนึ่งที ่จะทำให้งาน
ตรวจสอบภายในประสบความสำเร็จ คือ ผู ้บริหารสามารถนำผลผลิตของงานตรวจสอบภายในไปใช้ในการ
บริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ ช่วยให้เกิดมูลค่าเพิ่มและความสำเร็จแก่องค์กร ฉะนั้น เพื่อให้เกิดประโยชน์
สูงสุดดังกล่าว ผู้ตรวจสอบภายในจึงควรมีความเข้าใจภาพรวมเกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน มีความรู้ในหลักการ
และวิธีการ ตรวจสอบ รวมทั้งต้องปฏิบัติงานให้เป็นไปตามมาตรฐานการตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป 

การตรวจสอบภายในของส่วนท้องถิ่นเริ ่มกำหนดในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
ตรวจสอบ ภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๕ จนถึงระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่า
ด้วยการปฏิบัติหน้าที ่ของผู ้ตรวจสอบภายใน พ.ศ.๒๕๔๖ และพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ         
พ.ศ.2561 ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบ
ภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 แก้ไขเพิ ่มเติมถึงปัจจุบัน โดยมีคณะกรรมการตรวจสอบและ
ประเมินผลภาคราชการทำหน้าที่กำหนดนโยบายและแนวทางในการตรวจสอบและประเมินผลที่มีอยู่ 

งานตรวจสอบภายในองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี จัดตั้งขึ้นเพื่อให้เป็นเครื่องมือของ
ฝ่ายบริหารมีบทบาท อำนาจและหน้าที ่ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง เพื ่อสร้างความมั ่นใจต่อความมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของการดำเนินงาน และเกิดความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงินงบประมาณ รวมทั้งความถูก
ต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงินและการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี ่ยวข้อง ช่วยให้การ
ปฏิบัติงานภายในองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรีเป็นไปในทิศทางที่ดี บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายใน
การปฏิบัติราชการตามที่หน่วยงานได้กำหนดไว้ ตามกระบวนการจัดวางและควบคุมภายในที่ดี โดยยึดหลัก
จริยธรรม มาตรฐาน จรรยาบรรณวิชาชีพการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบ
ภายใน 

เพื่อให้การปฏิบัติงานของงานตรวจสอบภายในเป็นไปตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง
ของรัฐ พ.ศ.2561 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
สำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน งานตรวจสอบภายในองค์การบริหารส่วนตำบล
สะอาดไชยศรี จึงได้จัดทำแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 เพื่อใช้เป็นแนวทางที่
กำหนด เพื่อจะนำไปสู่เป้าหมายและบรรลุวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบภายใน ภายใต้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่าง
จำกัด และมีประสิทธิภาพต่อไป 

2. นโยบายการตรวจสอบ 
  1. ผู้ตรวจสอบภายในต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ มีความเป็นอิสระเที่ยงธรรม  โปร่งใส 
ยึดมั ่นใน อุดมการณ์แห่งวิชาชีพ จรรยาบรรณ ซื ่อสัตย์สุจริต มีคุณธรรม และเที ่ยงธรรม เป็นไปอย่างมี  
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด โดยคำนึงถึงความคุ้มค่าในเรื่องที่ทำการตรวจสอบ   

2. ผู้ตรวจสอบภายในจะไม่ทำการตรวจสอบงานที่ตนเองเป็นผู้ปฏิบัติหรือดำเนินการภายใน 1 ปี 
เพ่ือมิให้เสียความเป็นอิสระและเท่ียงธรรมในการตรวจสอบ   
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3. ผู้ตรวจสอบภายในจะไม่เข้าไปเกี่ยวข้องกับเรื่องผิดกฎหมาย และการดำเนินการในลักษณะ
ผลประโยชน์ทับซ้อนกับการปฏิบัติงานตรวจสอบ   

4. เสริมสร้างความสามัคคีมีการทำงานเป็นทีม ผลสำเร็จของงานเป็นผลงานของทุกคน  
5. ให้ปฏิบัติต่อหน่วยรับตรวจเสมือนลูกค้า วัตถุประสงค์เพื่อเสนอแนะแนวทางการปฏิบัติงาน

หรือหลักเกณฑ์การปฏิบัติตามกฎระเบียบ เพื ่อปรับปรุงการแก้ไขการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจให้มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น มิใช่ลักษณะการจับผิด   

6. ต้องปฏิบัติงานตรวจสอบด้วยความรอบคอบเยี่ยงผู้ประกอบวิชาชีพพึงปฏิบัติมีการศึกษา        
หาความรู้และพัฒนาตนเองอย่างสม่ำเสมอและต่อเนื่อง  

7. การวางแผนการตรวจสอบให้ครอบคลุมถึงความเสี่ยงขององค์กร ปฏิบัติงานตรวจสอบให้  
เป็นไปในแนวทางเดียวกันโดยปฏิบัติตามคู่มือการตรวจสอบภายในมาตรฐานและจริยธรรมการตรวจสอบภายใน   

8. ดำเนินบทบาทในการเสริมสร้างให้มีระบบบริหารจัดการที่ดี โดยการตรวจสอบเพื่อให้ทราบ
และแสดงความเห็นเกี่ยวกับการบริหารและดำเนินงานว่าเป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ แผนงาน วัตถุประสงค์ของ
องค์กรโดยประหยัดได้ผลตามเป้าหมายและมีผลคุ้มค่า       

9. ให้มีการประชุมในหน่วยงานอย่างน้อยเดือนละครั้ง เพื่อได้ทราบปัญหาจากการตรวจสอบ 
และแนะนำแนวทางแก้ไขในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง   

10. พัฒนาศักยภาพของบุคลากร ให้มีประสิทธิภาพ สร้างขวัญกำลังใจและความสามัคคีในการ
ปฏิบัติหน้าที่  

3. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  
  1. เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงิน การบัญชี 
และด้านอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 
  2. เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
คำสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่กำหนด 
  3. เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงของหน่วยรับตรวจว่า
เพียงพอและเหมาะสม 
  4. เพื่อติดตามผลการบริหารงานและการดำเนินงาน รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางการ
ปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด เกิดผลสัมฤทธิ์ของงาน 
รวมทั้งให้มีการบริหารจัดการที่ดี 
  5. เพื่อให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรีและหัวหน้าหน่วยงานในสังกัด  องค์การ
บริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี ได้รับทราบปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา  และ
ร่วมกันแก้ไขปัญหาต่างๆ ที่เกิดขึ้นได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์  

4. ขอบเขตการตรวจสอบ  
  1. ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ ประสิทธิภาพและ 
ประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายใน ตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบของหน่วยรับ
ตรวจ จำนวน 3 กอง 3 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
  2. ระยะเวลาการเข้าตรวจสอบ 1 ตุลาคม 2567 – 30 กันยายน 2568 
  3. ระยะเวลาในการรายงานผล เมื่อตรวจสอบเรื่องใดเรื่องหนึ่งแล้วเสร็จตามแผน 
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  4. การติดตามประเมินผล ติดตามการดำเนินการของหน่วยรับตรวจตามข้อเสนอแนะของผู้
ตรวจสอบภายใน 

5. กิจกรรมการตรวจสอบและให้บริการ 
  1. การตรวจสอบรายงานทางการเงิน (Financial Audit) 
      เป็นการตรวจสอบความถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางการเงิน การบัญชี 
และรายงานทางการเงิน โดยครอบคลุมถึงการดูแลป้องกันทรัพย์สิน และประเมินความเพียงพอของระบบการ
ควบคุมภายในของระบบต่างๆ ว่ามีเพียงพอที่จะมั่นใจว่าข้อมูลที่บันทึกในบัญชี รายงาน ทะเบียน และเอกสาร
ต่างๆ ถูกต้อง และสามารถสอบทานได้หรือเพียงพอที่จะป้องกันการรั่วไหล สูญหายของทรัพย์สินต่างๆ ได้ 
  2. การตรวจสอบการปฏิบัติตามระเบียบ กฎหมาย (Compliance Audit)  
      เป็นการตรวจสอบการปฏิบัติงานต่างๆ ของหน่วยงานว่าเป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง ทั้งจากภายในและภายนอกองค์กร โดยประเมินว่าได้มีการ
ปฏิบัติตามหรือไม่ รวมทั้งการสอบทานและการประเมินถึงความเหมาะสมและความเพียงพอของนโยบาย แผนงาน 
และวิธีการปฏิบัติงานต่างๆ  
  3. การตรวจสอบด้านการบริหาร (Management Audit) 
      เป็นการตรวจสอบการบริหารว่ามีระบบการบริหารจัดการเกี่ยวกับการวางแผน การควบคุม 
การประเมินผล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การบริหารการเงิน การบริหารพัสดุและทรัพย์สิน 
รวมทั้งการบริหารงานด้านต่างๆ ที่เหมาะสม สอดคล้องกับภารกิจ รวมทั้งเป็นไปตามหลักการบริ หารงานและ
หลักการกำกับดูแลกิจการที่ดี (Good Governance) ในเรื่องความเชื่อถือ ความรับผิดชอบ ความเป็นธรรมและ
ความโปร่งใส 
  4. การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงาน (Operational Audit) 
      เป็นการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ระบบงาน ตลอดจนวิธีปฏิบัติงานของแต่ละ
กิจกรรมตามที่ฝ่ายบริหารกำหนดไว้ เพ่ือประเมินระบบการควบคุมภายในและประเมินคุณภาพของการดำเนินงาน
ว่า แต่ละหน่วยงานมีระบบการควบคุมภายในที่ดีและการปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
  5. การให้คำปรึกษา แนะนำ (Consulting Services) 
      เป็นให้คำปรึกษา คำแนะนำ ด้านกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ นโยบาย คำสั่ง การมอบ
อำนาจ มติคณะรัฐมนตรี หลักเกณฑ์ หนังสือสั่งการที่เกี ่ยวข้องในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากรทุกระดับใน
หน่วยงาน 

6. การวางแผนการตรวจสอบ 
  เพ ื ่อเพ ิ ่มประสิทธ ิภาพการตรวจสอบภายในของหน่วยงานให ้ เป ็นไปตามหล ักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 
แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน การจัดทำแผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ภายใน ได้ทำการประเมินความเสี่ยงงาน / โครงการ / กิจกรรม ตามภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุนที่สำคัญของ
องค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี เพื่อประกอบในการพิจารณาเลือกงาน / โครงการ / กิจกรรม ที่มีความ
เสี่ยงสูง อาจจะส่งผลกระทบต่อการไม่บรรลุวัตถุประสงค์ขององค์กรโดยทำการประเมินความเสี่ยงตามแผนการ
ตรวจสอบระยะยาว 
 
 

/7. ระยะเวลา… 



 

 

7. ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
  ระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ.2568  

8. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
  นางสาวดวงกมล เกษสัญชัย นักจัดการงานทั่วไป ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบภายใน  

9. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
  ไม่มีค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ 
 
 
 
 

     ลงชื่อ        ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
           (นางสาวดวงกมล เกษสัญชัย) 

   นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบภายใน 
 
 

     ลงชื่อ   ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                (นายอาคม ศรีจันทร์) 

      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ปฏิทินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
องค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี 

 
 

ลำดับ
ที ่

กิจกรรมที่ตรวจสอบ หน่วยรับตรวจ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

จำนวนคร้ัง/ปี 

ระยะเวลาใน
การเข้าตรวจ 

ผู้รับผิดชอบใน
การตรวจ 

ประเภท
กิจกรรมการ
ตรวจสอบ
ภายใน 

1 ต ิดตามและประ เม ินผลการ 
ควบคุมภายในและการบร ิหาร 
ความเสี่ยง 

คกก.ควบคุม 
ภายใน  

1 ครั้ง/ปี  ต.ค. – ธ.ค. 
67 

นส.ดวงกมล 
เกษสัญชัย 

การรับรอง 

2 การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าเช่า
บ้าน 

ทุกกอง/สำนัก 1 ครั้ง/ป ี ม.ค. – ก.พ. 
68 

นส.ดวงกมล 
เกษสัญชัย 

การปฏิบัตติาม
ระเบียบ 
กฎหมาย 

3 การจ้างและควบคุมงานก่อสร้าง 
ประจำปี พ.ศ.2569  

กองช่าง 1 ครั้ง/ป ี มี.ค. – เม.ย. 
68 

นส.ดวงกมล 
เกษสัญชัย 

การปฏิบัตติาม
ระเบียบ 
กฎหมาย 

4 การสนับสนุนค่าใช้จ ่ายในการ
บริการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

สำนักปลดั 
งานการศึกษา 

1 ครั้ง/ป ี พ.ค. – มิ.ย. 
68 

นส.ดวงกมล 
เกษสัญชัย 

ด้านการ
ปฏิบัติงาน 

5 การตรวจสอบการจัดเก็บภาษี/ค่า
น้ำประปา 

กองคลัง 
งานจัดเก็บ

รายได ้

1 ครั้ง/ป ี ก.ค. – ส.ค. 
68 

นส.ดวงกมล 
เกษสัญชัย 

ด้านการ
ปฏิบัติงาน 

6 การจัดทำบัญชีควบคุมการใช้
รถยนต์ส่วนกลาง 

สำนักปลดั 1 ครั้ง/ป ี ก.ย. – ต.ค. 
68 

นส.ดวงกมล 
เกษสัญชัย 

ด้านการ
ปฏิบัติงาน 

7 การบริการให้คำปรึกษา ทุกสำนัก/กอง ตลอดทั้งป ี ตลอดทั้งป ี นส.ดวงกมล 
เกษสัญชัย 

ให้คำปรึกษา 
แนะนำ 

 
 
 
 

     ลงชื่อ        ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
           (นางสาวดวงกมล เกษสัญชัย) 

   นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบภายใน 
 
 

     ลงชื่อ              ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                (นายอาคม ศรีจันทร์) 

      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี 


