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ค ำน ำ 
 
   

ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี   ได้ประกาศใช้ข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เรียบร้อยแล้วนั้น  เพ่ือให้การด าเนินงานตามข้อบัญญัติ
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพตามก าหนดระยะเวลา  จ าเป็นที่จะต้องมีการวางแผนเพ่ือให้เป็นไปตามห้วง
ระยะเวลาและสอดคล้องกับงบประมาณ  ดังนั้น จึงได้จัดท าแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2564  ส าหรับใช้เป็นเครื่องมือในการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม โดยแผนการด าเนินงาน
นี้จัดท าขึ้นเพ่ือแสดงถึงรายละเอียด วัตถุประสงค์ ขั้นตอน และประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน รวมทั้ง
รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่แน่นอนที่แสดงถึงการด าเนินงานจริง โดยแต่ละ
โครงการจะอยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์การพัฒนาและแนวทางการพัฒนาของ      องค์การบริหารส่วนต าบล
สะอาดไชยศรี  ที่ได้รับงบประมาณด าเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เพ่ือมุ่งไปสู่การบรรลุ
วิสัยทัศน์การพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 

 

  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการด าเนินงานฉบับนี้ จะเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้มี
หน้าที่รับผิดชอบและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการน าแผนไปปฏิบัติ รวมทั้งเป็นคู่มือในการควบคุมและ
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการติดตามและประเมินผลเพ่ือน าผลที่ได้ไปปรับปรุง
การด าเนินงาน ให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพต่อไป 
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ส่วนที ่1  บทน ำ 
 

1. บทน ำ 
ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น  พ.ศ. 2548   (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2561) ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จัดท ำแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ แผนพัฒนำท้องถิ่นและแผนกำรด ำเนินงำน  ส ำหรับแผนกำรด ำเนินงำน 
มีจุดมุ่งหมำยเพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมด ใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น  เพ่ือให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนใน
ปีงบประมำณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น  ลดควำมซ้ ำซ้อนของ
โครงกำรมีกำรประสำนและบูรณำกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/
โครงกำรในแผนด ำเนินงำน และท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีควำมสะดวกมำกข้ึน 
  แผนกำรด ำเนินงำนเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น เพ่ือเป็น
แนวทำงในกำรพัฒนำท้องถิ่นและควบคุมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ 
รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำนและประเมินผล ดังนั้นแผนกำรด ำเนินงำนจึงมี
แนวทำงในกำรจัดท ำดังนี้  
  1.  เป็นแผนที่แยกออกมำจำกแผนพัฒนำ และมีลักษณะเป็นแผนด ำเนินกำร (Action 
Plan)  
   2.  จัดท ำหลังจำกท่ีได้มีกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีแล้ว  
                    3.  แสดงถึงเป้ำหมำย รำยละเอียดกิจกรรม งบประมำณ ระยะเวลำที่ชัดเจนและแสดง
ถึงกำรด ำเนินกำรจริง  
                    4.  เป็นกำรรวบรวมข้อมูลจำกทุกหน่วยงำนที่จะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กำร   
บริหำรส่วนต ำบล 

แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี  2564  ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำดไชยศรี 
จัดท ำขึ้น เพื่อให้ทรำบถึงรำยละเอียดแผนงำน / โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมทั้งหมด  ที่องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลสะอำดไชยศรี  ด ำเนินกำรจริงในปีงบประมำณ พ.ศ.2564 ซึ่งจะท ำให้กำรติดตำมและ
ประเมินผลกำรด ำเนินงำนสอดคล้องกับแผนพัฒนำท้องถิ่นองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำดไชยศรี (พ.ศ. 
2561 – 2565)  และงบประมำณที่ได้รับกำรจัดสรรจริง 

         กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี  2564  ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
สะอำดไชยศรี   มีจ ำนวน 46  โครงกำรและงบประมำณที่ด ำเนินกำรทั้งสิ้น  4,827,236  บำท    
ซึ่งจะน ำไปสู่กำรแก้ไขปัญหำและตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
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2. วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี  2564 
ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำดไชยศรี  มีดังนี้ 

1. เพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่องค์กำรบริหำรส่วน 
ต ำบลสะอำดไชยศรี   ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 

2. เพ่ือให้เป็นเอกสำรที่ระบุแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สะอำดไชยศรีจะด ำเนินกำรในปีงบประมำณ  พ.ศ.  2564 

3. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำดไชยศรี  มีควำมชัดเจนมำก
ขึ้นรวมทั้งกำรประสำนและบูรณะกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ ด้วย 

4. เพ่ือให้กำรติดตำมและประเมินแผนงำน/โครงกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำด
ไชยศรีมีประสิทธิภำพมำกขึ้น 

 
3. ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี 2564 ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

สะอำดไชยศรี  มีดังนี้ 
1. คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  รวบรวมข้อมูล

โครงกำรกิจกรรม ที่ด ำเนินกำรจริงในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล จำกแผนพัฒนำ
ท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565)  จำกงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 
2564 และจำกหน่วยงำนอื่น 

2. คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล น ำโครงกำร/ 
กิจกรรมที่จะด ำเนินกำรมำพิจำรณำให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์และแนวทำงกำรพัฒนำ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ซึ่งก ำหนดไว้ในแผนยุทธศำสตร์พัฒนำองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล มำจัดท ำร่ำง   แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี  2564 

3. คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล น ำร่ำงแผนกำร 
ด ำเนินงำนประจ ำปี  2564  เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

4. คณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  น ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี  
2564 เสนอผู้บริหำรท้องถิ่นอนุมัติและประกำศใช้เป็นแผนด ำเนินงำน รวมทั้งประกำศให้
ประชำชนในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทรำบโดยทั่วกัน 
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จำกขัน้ตอนกำรท ำแผนกำรด ำเนนิงำนสำมำรถเขยีนเป็นแผนภมูไิดด้งันี้ 
 
 
            
            
            
            
            
            
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมกำรสนับสนุน 
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 

รวบรวมโครงกำร/กิจกรรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงำนอื่น 

ท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

เสนอร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

คณะกรรมกำร 
พัฒนำท้องถิ่น 

พิจำรณำ 
ร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

เสนอร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 
ต่อผู้บริหำรท้องถิ่น 

ผู้บริหำรท้องถิ่น 
ให้ควำมเห็นชอบ 

ประกำศใช้ 

คณะกรรมกำร 
พัฒนำท้องถิ่น 
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4. ประโยชนข์องแผนกำรด ำเนนิงำนประจ ำป ี 2564  ขององค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสะอำดไชยศรี        

มีดังนี้ 
1. องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำดไชยศรี มีรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำร  ที่จะด ำเนินกำร

จริงทั้งหมดในปีงบประมำณ  พ.ศ.  2564 
2. องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะอำดไชยศรี  มีกำรบริหำรจัดกำรแบบบูรณำกำรที่มีควำม

ชัดเจน  ลดควำมซ้ ำซ้อนของงบประมำณในกำรปฏิบัติงำนมำกข้ึน 
3. ท ำให้กำรติดตำมและประเมินผลเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ  และสำมำรถน ำไปใช้ในกำร

แก้ปัญหำหรือพัฒนำกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงแท้จริง 
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ส่วนที่  2 
 

-   บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ (แบบ ผด.01)      
 -   บัญชีโครงกำร/กิจกรรม/งบประมำณ (แบบ ผด.02) 

-   บัญชีจ ำนวนครุภัณฑ์ส ำหรับท่ีไม่ได้ด ำเนินกำรตำมโครงกำร
     พัฒนำท้องถิ่น (แบบ ผด.02/1) 
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