
แบบใบลาพักผ่อน 
เขียนที่......................................... 

                                                                วันที่............ เดือน........................... พ.ศ............ 
เรื่อง  ขอลาพักผ่อน 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 

  ข้าพเจ้า....................................................... ต าแหน่ง.................................................... 
สังกัด..................................................................................................................................................... 
มีวันลาพักผ่อนสะสม............วันท าการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีนี้อีก …….. วันท าการ รวมเป็น.........วันท าการ 
ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่...................................... ถึงวันที่......................................... มีก าหนด..............วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี........................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................ 
                  สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

 

ลาครั้งนี้ 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

ขอแสดงความนับถือ 
ลงชื่อ ............................................................. 
       (...........................................................)  

 
 

  ความเห็นของหัวหน้าส่วน 

          .................................................................... 
             

ลงชื่อ ............................................................. 
       (...........................................................)  

          ต าแหน่ง..............................................  
  

(ลงชื่อ)...........................................ผู้ตรวจสอบ 
           (นายชนะ ผลพันธุ์) 
     นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
วันที่............./............................/................ 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
.................................................................... 
.................................................................... 
 
    (ลงชื่อ)  

                    (นายสุรชัย ภูมิคอนสาร) 
รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทน 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 
............/............................../.............. 

 
 ค าสั่ง 

              อนุญาต              ไม่อนุญาต 
.................................................................... 
.................................................................... 
 
(ลงชื่อ) 

                  (นายพีรพงศ์  ถิ่นค าเชิด) 
ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 
          ............../.............................../.......... 

 



 
ใบลากิจ/ลาป่วย/ลาคลอดบตุร 

                                                                                     เขียนที.่องค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 

                                      วันที่............ เดือน........................... พ.ศ............ 

เรื่อง  ......................................................................................................... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 

  ข้าพเจ้า............................................................................. ต าแหน่ง..............................................................
สังกัด......................................................................................................................................................................................... 
ขอลา (    )  ป่วย 
 (    )  กิจส่วนตัว เนื่องจาก................................................................................................. .......... 
 (    )  คลอดบุตร 
ตั้งแต่วันที่..............................................................ถึงวันที่.................................... .............รวมมีก าหนด..................วัน 
ข้าพเจ้าเคยลา  (    )  ป่วย  (    )  กิจส่วนตัว  (    )  คลอดบุตร มาแล้วรวม......................วัน ในระหวา่งลาจะติดต่อข้าพเจา้
ได้ที่....................................................................................................................... ......................................... 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงชื่อ ............................................................. 
       (...........................................................)  

         สถิติการลาในปีงบประมาณนี้                                                   ความเห็นของหัวหน้าส่วน 
................................................................... 

  .................................................................... 
 

ลงชื่อ ............................................................. 
       (...........................................................)  

          ต าแหน่ง.............................................................................  

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
                                                                            ............................................................................................ 
 ลงชื่อ ..................................................... ผู้ตรวจสอบ            ............................................................................................. 
                (นายชนะ  ผลพันธุ์)                                        (ลงชื่อ)   
           ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล                                            (นายสุรชัย ภูมิคอนสาร) 
              รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทน 
                                                                            ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 
                                                                                 ..................../......................./................... 
 ค าสั่ง  
         (    )  อนุญาต    
         (    ) ไม่อนุญาต...................................................................................................................................... 

                                             (ลงชื่อ)   
                                                      (นายพีรพงศ์  ถิ่นค าเชิด) 
                                       ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี 
                                            ..................../......................./...................  

ประเภทลา ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

 

ลาครั้งน้ี 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

ป่วย    
กิจส่วนตัว    

คลอดบุตร    



สถิติการลาพนักงานส่วนต าบล 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะอาดไชยศรี อ าเภอดอนจาน จังหวัดกาฬสินธุ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ชื่อ...................................................................... ต าแหน่ง..................................................................... 
ล าดับ

ที ่
ระหว่างวันที่ ลากิจ ลาป่วย ลาคลอดบุตร ลาพักผ่อน จ านวนวัน หมายเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
 



 
 


