
คู่มือการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี 

ตำบลสะอาดไชยศร ีอำเภอดอนจาน จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 
องค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี  มีการจดัเก็บภาษีต่างๆ เชน่ ภาษีบำรุงท้องถิน่ ภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน  ภาษีป้าย 
ค่าธรรมเนียม กิจการท่ีเปน็อนัตรายตอ่สุขภาพ  ซึ่งภาษีแต่ละชนดิมีความหมายและวิธีการรวมถึงขัน้ตอนการเสียภาษีดังต่อไปนี ้
1. ภาษีบำรุงท้องถิ่น 
1.1 กำหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสยีภาษี 
ตามพระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องท่ี พ.ศ.2508  กำหนดให้เจ้าของท่ีดิน  ซึ่งมีหนา้ท่ีเสยีภาษีบำรุงท้องท่ีต้องยื่นแบบแสดงรายการ
ท่ีดินตอ่พนักงานประเมิน ณ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี   หรือหน่วยรับบริการเคลื่อนท่ีตามกำหนด ภายใน
เดอืนมกราคมของป ี
* แบบแสดงรายการท่ีได้ยื่นไวน้ั้นใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลา 4 ป ีมีการรับแจ้งยื่นแบบประเมินภาษใีนรอบระยะเวลา 4 ปี จะตอ้งมี
การยื่นแบบครั้งแรกของปแีรก  หากไม่ยื่นภายในกำหนด  เจ้าท่ีดินจะต้องเสียเงนิเพ่ิมรอ้ยละ 10 ของจำนวนเงินท่ีต้องเสยีภาษ ี
* กรณีบุคคลใดเปน็เจ้าของท่ีดินขึน้ใหม่  หรือจำนวนท่ีดินเปล่ียนแปลงไป  เจ้าของท่ีดติ้องยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายใน 30 วัน 
นับตั้งแต่วนัท่ีเป็นเจ้าของท่ีดนิขึ้นใหม่ หรือ นับแตว่ันที่จำนวนเนื้อท่ีดินเพ่ิมขึ้นใหม่ 
 
1.2 อัตราโทษและค่าปรับ 
* ผู้ใดละเลยการยืน่แบบแสดงรายการ  มคีวามผิดโทษปรับไม่เกิน 200 บาท และเรยีกเก็บภาษยี้อนหลัง 2 ปี 
* ผู้ใดยื่นแบบแสดงรายการไม่ถูกต้องตามความจรงิหรือไม่บริบูรณ์  มีความผดิตอ้งระวางโทษจำคุก  หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือ
ท้ังจำท้ังปรับและเรยีกเก็บภาษียอ้นหลังได้ไม่เกิน 5 ปี 
* กำหนดระยะเวลาการชำระภาษ ี คือ เดอืนมกราคม - เมษายนของทุกปี หากชำระภาษเีกินกำหนดเวลาดังกลา่ว ตอ้งเสียเงินเพ่ิม
ร้อยละ 2 ของอัตราค่าภาษีท่ีจะตอ้งชำระ 
 
1.3 เอกสารท่ีใช้ประกอบในการเสยีภาษ ี
    1. บัตรประจำตัวประชาชน 
    2. สำเนาทะเบยีนบ้าน 
    3. หลักฐานท่ีแสดงความเปน็เจ้าของท่ีดิน 
    4. ใบเสร็จการเสยีภาษคีรั้งสดุท้าย (ถ้ามี) 
    5. หนังสอืมอบอำนาจ  กรณีให้ผู้อื่นมาทำการแทน 
 
2. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  2.1 ความหมาย และกำหนดระยะเวลาการยืน่แบบแสดงรายการเพ่ือเสยีภาษี ตามพระราชบัญญตัภิาษีโรงเรอืนและท่ีดิน พ.ศ.
2475 กำหนดให้ผูเ้ป็นเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรา้งอืน่ๆ  กับท่ีดินที่ตอ่เนือ่งกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีท่ีผ่านมา
ได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนัน้  เชน่ ให้เช่า  ใชเ้ป็นท่ีทำการค้าขาย ท่ีไว้สินคา้ประกอบอุตสาหกรรมให้ญาติ  บิดา 
มารดา บตุร  หรือผู้อืน่อยูอ่าศัย  หรือประกอบกิจการอื่นๆ  เพ่ือเปน็การหารายได ้(เชิงการคา้ ,ทำรายได้) มีหน้าท่ียืน่แสดงแบบ
รายการทรัพย์สิน ณ ท่ีทำการองคก์ารบริหารส่วนตำบล  ตั้งแตเ่ดอืนมกราคม - กุมภาพันธ์  หากไมย่ืน่แบบภายในกำหนด  ตอ้งเสีย
ค่าปรับไม่เกิน 200 
  2.2 เอกสารในการยื่นชำระภาษโีรงเรือนและท่ีดิน 
    1. สำเนาทะเบยีนบ้าน/บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีหนา้ท่ีเสยีภาษี 
    2. สำเนาโฉนดที่ดนิ - สญัญาซื้อขายโรงเรือน 
    3. ใบเสร็จรับเงนิค่าภาษีโรงเรอืนปีท่ีผ่านมา (ถ้าม)ี 



  2.3 อัตราโทษและค่าปรับ 
    * ผู้มีหน้าท่ีเสยีภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน  เมือ่ได้รับแจง้การประเมนิแล้ว  จะต้องนำเงินค่าภาษีไปชำระภายใน 30 วัน นับแตว่ันถัด
จากวันท่ีได้รับแจง้การประเมิน มฉิะนั้นจะตอ้งเสียภาษีเพ่ิม ดังนี ้
    1. ถ้าชำระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วนัท่ีพ้นกำหนดให้เพ่ิมรอ้ยละ 2.5 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
    2. ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพ่ิมรอ้ยละ 5 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
    3. ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพ่ิมรอ้ยละ 7.5 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
    4. ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน  ให้เพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีค้าง 
    * ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัตติามหมายเรยีกของพนักงานเจา้หน้าท่ี  ไม่ให้ความร่วมมอืการแจ้งรายละเอยีดในเรื่องใบแจ้งรายการตอ่
พนักงานเจา้หน้าท่ี ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท 
    * ผู้ใดแจ้งความเท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  เพ่ือเปน็การหลีกเลีย่งการเสียภาษีตอ้งระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน 
หรือปรับไม่เกิน 500 บาทหรือทั้งจำท้ังปรับ 
  2.4 การอุทธรณ์การเมินภาษ ี
    เมือ่ผูเ้สียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแลว้  ไม่พอใจในการประเมนิของพนักงานเจ้าหน้าท่ี  ก็มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ ได้โดยยื่นแบบ 
ภงด.9 ภายใน 15 วัน นับแต่วนัท่ีได้รับแจ้งการประเมนิ และเมือ่ไดร้ับแจ้งผลการชี้ขาดแลว้ยงัไม่เป็นท่ีพอใจก็มีสิทธินำเรื่องร้องตอ่
ศาลได้ภายใน 30 วนั นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งความให้ทราบคำชี้ขาด 
 
3. ภาษีป้าย 
    ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้ผู้เปน็เจ้าของป้าย  ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย  ตัง้แต่วันท่ี 1 
มกราคมถึงสิน้เดือนมีนาคม  ณ วนัท่ีการองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศร ี 
    3.1 การกำหนดชำระภาษ ีนับจากได้รับแจ้งการประเมินภายใน 15 วัน 
    * กรณีท่ีมีการประเมินภาษีป้าย  ตั้งแต ่3,000 บาท เป็นต้นไปผูเ้สียภาษีสามารถขอผ่อนชำระเป็นงวดๆ เท่าๆ กนัได้ แตต่้องยื่น
คำขอผ่านชำระกอ่นครบกำหนดเวลาท่ีต้องชำระภาษ ี
    * การชำระภาณเีกินกำหนดเวลา  หรอืยืน่แบบเกินกำหนดตอ้งเสียเงินเพ่ิม  ตามท่ีกฎหมายกำหนด 
    * การประเมินภาษีป้าย  ตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง  ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2535) 
    1. ป้ายท่ีอักษรไทยลว้น คดิ 3 บาทต่อ 500 ตร.ซม. 
    2. ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรอื ปนกับภาพและ/ หรือเครือ่งหมายอื่นใด ให้คดิ 20 บาทตอ่ 500 ตร.ซม. 
    3. ป้ายดังต่อไปนี้ให้คดิ 40 บาท ต่อ 500 ตร.ซม. 
    - ปา้ยท่ีมอีักษรไทยบางสว่น หรือทั้งหมดอยู่ใต ้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 
    - ปา้ยตามขอ้ 1,2และ 3 เมื่อคำนวณพื้นท่ีของป้ายแลว้ ถา้มีอตัราต้องเสยีภาษตีำกวา่ 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
  3.2 เอกสารประกอบในการยื่นชำระภาษีป้าย 
    1. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาทะเบยีนบ้าน 
    2. ใบเสร็จรับเงนิค่าภาษีป้ายปท่ีีผ่านมา (ถ้าม)ี 
 
4.ค่าธรรมเนียมกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 
  ตามขอ้บังคับว่าด้วย  เรือ่ง การควบคุมกิจการท่ีเปน็อนัตรายตอ่สขุภาพ พ.ศ.2542 ตาม พรบ.สาธารณสุข พ.ศ.2535 กำหนดให้ผู ้
ประกอบกิจการต่างๆ ตามท่ีกฎกระทรวงกำหนด  (ขอดูประเภทได ้ณ ท่ีทำการ อบต.สะอาดไชยศร ี) 
    * ให้ยืน่คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ ณ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสะอาดไชยศรี  
    * ใบอนุญาตประกอบกิจการมอีาย ุ1 ป ีก่อนครบกำหนดจะตอ้งทำการยื่นขอตอ่ใบอนุญาต  และชำระค่าธรรมเนียมกอ่น ถ้ายื่น
เกินกำหนดตอ้งชำระเงินเพ่ิมเติมตามท่ีกฎหมายกำหนด 
    4.1 เอกสารประกอบในการยื่นชำระภาษีกิจการท่ีเปน็อนัตรายตอ่สุขภาพ 
    1. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาทะเบยีนบ้านผู้ขออนุญาต 
    2. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนาทะเบยีนบ้านผู้จัดการ  หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผูข้ออนุญาต 



    3. สำเนาทะเบยีนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการ 
    4. สำเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนติิ
บุคคล) 
    5. สำเนาในอนญุาตปลูกสร้างอาคารท่ีใช้แสดงว่าอาคารท่ีใช้เปน็สถานประกอบการ สามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกตอ้ง
ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
    6. หนังสอืมอบอำนาจพรอ้มสำเนาบตัรประจำตัวประชาชน ผู้มอบและผู้รับมอบ (กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการ
ด้วยตนเอง) 

 
ตวัอย่างกจิการในพ้ืนท่ี อบต.สะอาดไชยศรี  ท่ีอยู่ในการควบคุม 
    - การเลีย้งสตัว ์เช่น ไก ่เปด็ หมู 
    - โรงกลึง  เชื่อม โลหะ คอนกรตี 
    - กจิการรับพ่นส ี เคาะ  ปะผ ู
    - กจิการเกีย่วกับไม ้
    - อื่นๆ 


